Google Drive

Le Apps di Google a scuola
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Che cos’e Google Drive b

E’ uno strumento utile per costruire,
condividere, archiviare in cloud.

cos’e il cloud?

Cloud vuol dire "nuvola virtuale”;
e uno strumento per elaborare, trasmette e
archiviare 1 dati attraverso Internet;
[ dat1 salvati in cloud sono accessibill su
qualsiasi dispositivo.
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*strumento integrato di Google.

*dispone di tanti applicativi utili per lavorare in classe,
sostituendo le chiavette usb:;

*serve la connessione ad internet;

*basta disporre di un account Google.
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Perché Google Drive b

Google Drive e un servizio

che offre spazio su web - |
nel server di Google, E — 1
dove poter creare, caricare e e ! r

o condividere file potendoli consultare
INn ogni momento da qualsiasi dispositivo connesso alla rete.

% E A Con por._‘.h_l click e p055|_blle pu_bbllcare_-
e condividere file con i propri contatti
In modo che si possano vedere
o modificare facilmente.
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Per ['utilizzo di Google Drive, e necessario
attivare un account Google compilando

format e avere un indirizzo Gmaill.

Per entrare in Google Drive
Puoi farlo dal tuo account
Gmail se ne possiedi uno
oppure, se hai un account
Google, cliccando qui
(http://drive.google.com).

In caso non fossi registrato con alcun account Google, dallo stesso link
puoi cliccare in “Vai su Google Drive” per eseguire la registrazione.

Come usare Google Drive
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http://drive.google.com/

Accedere a Google Drive b

Per collegarsi a *‘ OB
Google Drive: 'DF a Wi » | | | Altri Preferti
andare in Google,

accedere con il Gmail Immagini i1 @) o
proprio account e

cliccare sul

simbolo con |

guadratini in alto a

destra.

A cura della prof.ssa Imma Palmieri



.s" ,sc“‘a\'or\ i .
Accedere a Google Drive b
Gmail Immagini =12 o o

- 8 G 2
Selezionare nel
menu che si apre o’
Il simbolo di Drive. VoTube Py News

M &
/BWIa e e
Google+ Traduttore Foto

Altro

A cura della prof.ssa Imma Palmieri



.o e i . .
oo P R Nuovo file di Google b

Per creare un nuovo File su Drive

cliccare sul pulsante "NUOVO" e Google Drive  Q  cercanDrive m Il myo Drive
sceqgliere il tipo di documento che da - r
g P Il mio Drive ~ Nuova cartella.. |
creare. " Eeio
» B3 limio Drive ACTess0 rapido E Caricamento di file
Per caricare invece un file esistente dal . cyisiconme Caricamanto carkal
pn:-pr_m pc, Fllccare sul pulsante con la @ nosi E B Documenti Google
freccina all'insu accanto al pulsante - @  Fogi Google -
CJﬂLRICJﬂLME NTD Dl F”_E * Kot qm;nunmmnm E ™. GDDg1E ia ie
I::fln'[]' 3 15 GE'II} Medificaio da te gus £
- B Cestino Altro ?
Si possono eseguire queste operazioni &  copiedibackup LorlEe @  Copie di backup
anche aprendo la finestra vicino alla B e A '
scritta “I MIEI FILE”.
] Esequi 'upgrade dello spazio di
Se= -archiviazione B menitoraggio va.. B programma
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Cartella
Documenti
Presentazioni
Fogli di lavoro
Moduli

Altro

one?

crea Nuova cartella

crea Documento (tipo Word) a

crea Presentazione di slides (tipo PowerPoint)

crea Foglio di calcolo (tipo Excel) @

crea Sondaggi che possono essere compilati online a

per altre applicazioni di Google o per aggiungerne ulteriori
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In “Caricamento di file" si
seleziona ogni tipo di file presente
sul proprio PC e si conferma
cliccando su “Apri”

Si possono caricare file di ogni tipo:

doc, txt, pdf, xlIs, ppt, |pg, gif. mp4,
mp3, avi, mov,

‘!E ;i'; # Puisblka b Iremegind puisbiche s Imimsgind comgian: 'l*'l'|::l'r=l ‘nl
T " Mpme.: Disch popin. Ty Dengrcare  Opmficinone
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Dopo aver caricato i file desiderati nel nostro "Cloud”,

cliccando su ciascuno con il destro del mouse, si avranno
le opzioni di gestione e condivisione tra le quali 3
evidenziamo: =)

“Apri con”
per creare scegliere il programma con cul apnrlo. -

“Condividi"
per ‘inviare” il file ad uno o piu utenti di Google Drive
0 renderlo completamente pubblico.

} CORSO GOOGLE...

“Scarica”

per salvare Il file sul proprio pc nella cartella ‘Download™ | ,yira by apren..

“Rimuovi”
per cancellare il file.

. OUESTIONASGD .
g ) Anteprima

Apri con

Condividi...

Ottieni link condivisibile
Sposta in...

Rimuovi da Speciali

Rinomina...

Crea una copia

Rimuovi
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Condividi con Google Drive L

Impostazioni di condivisione

Link da condividere (accessibile solo per i collaboratori}

| formsfdf FX1 FebkCdAgezOemigkkDamBTr-n8B1ain

Condividi fink tramite: [N @ n '

Mota. Gli editor potranno visualizzare ed eliminare le risposte dei moduli

Chi ha accesso

=  Persone specifiche possono accedere

s Imma Falmieri (tu)
- palmieriimmai@gmail com

Invita persone;

Inserisci nomi o indirizzi emall...

Impestazion: proprietario Utterior informaszion

Impedisci agli editor di modificare gli accessi e aggiungere

Modifica..

NUOVE pErsone

b ]

La funzione “Condividi” e tra quelle
peculiari di Drive: 1l file caricato infatti
puo essere condiviso con uno o piu
utenti come colleghi, gruppi di
lavoro collaborativo o classi
Intere, sia pubblicamente sia
privatamente, notificandolo tramite
comunicazione e-mail e attribuendo
privilegl di modifica, commento o
sola lettura.
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Condividi con altr) utenti Ditieni link condivisibile &5

Fezone

ASET S s Fadsrml &8 b Tl el f Fuo n'm-dﬂ-ﬂ:ﬂrﬂ-—

» Pub modificamns

Puo commeantars

Si possono dunque invitare le persone a modificare il documento
aggiungendo il loro contatto nel campo «Persone» e decidere i loro

privilegi. Questi utenti invitati dovranno comunque accedere a Google
Drive per poter condividere il file.
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Condividi con Google Drive b

E possibile inviare anche il link alle persone con cui vuoi condividere il
file e scegliere i privilegi da attribuire a coloro che hanno il link.

Condividl con alir el B R Condivids con alin utent Critleni link r-:unnlvlrulalla@
Pomons Condlvislone ramits link aitlvate  Uiteriod ifoneazionl /
Chivngus abbiz Il Ink puo vederes - I Ciopls lirk

i w indirke2) arra & Pub modlicas -

I el & ST e J Pua mﬂdﬁ'ﬂﬂm -
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Google Drive Q. cercain Drive
il i | file dunque che l'utente “condivide™ con altr
* 8 fmioore N i o restano nel proprio spazio su Cloud e sono
= Conduenme S = disponibili anche all'utente (o pit utenti) che li potra
S Sy | e vedere, modificare o scaricare (secondo quanto
: ::im definito dal “proprietario) cliccando sul menu
B Cestio — v Condivisi con me” e viceversa.
2 6B di 1568 inuso == =

W  usolaberatorid.. B verbalenidel5

emm  ESegul lUpgrade delio spazio di
== archiviazione
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Con Google Drive e dunque possibile:

v Caricare i propri file su “cloud” come se fosse
una memeoria di massa disponibile in rete
senza bisogno necessariamente
di salvare sul proprio pc: in questo modo N
si hanno i propri lavori a disposizione a prescindere
dal dispositivo utilizzato o dal luogo dove ci si trova,
ma semplicemente connettendosi alla rete con il proprio account Google.

v Condividere file anche di grandi dimensioni senza allegare “pesanti” file tramite e-mail

v Collaborare a distanza e in tempi differenti su lavori comuni tra due o piu persone
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Google Drive puo essere utilizzato nella pratica anche per semplificare e
migliorare i tempi di gestione dei contenuti digitali:

1. Il docente crea un file di introduzione ad un argomento o di verifica

(doc, pdf, ppt, xls, txt, ...) m

2. Il file viene “condiviso” con una classe o gruppo di studenti per lo studio
svincolato dai tempi e dal luogo senza utilizzare la mail ed evitando

complicati passaggi di penne USB o copie su CD W

3. L’'elaborazione viene a sua volta “condivisa” con l'insegnante
dopo l'elaborazione o in gruppi di lavoro
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Google Drive a scuola tra docenti b
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*Condividere singoli file o intere cartelle con tutto il team o con singoli
docenti

*Inserire nei file commenti e risposte come feedback o per
proporre nuove idee

A cura della prof.ssa Imma Palmieri



18" ,SC“‘a\'O“ea . . .
<= Google Drive / Docs-per la scrittura collaborativa b

Si puo accedere a Google Docs/documenti in due modi:

e Ll 1° - Entrare in
Il mio Drive ~ google drive e
1 Nuova cartella... Cllcca re su
| pido .
Caricamento di file Ocumentl Google
Caricamento cartella
B Documenti Google
E FDgll GDGQIE \RIO DOCEM
O] Presentazioni Google fate questc

Altro p)

@b Copie di backup
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‘Google Drive / Docs-per la scrittura collaborativa

2° - Digitare sul motore di
ricerca: google docs = =

é

/I Botamenti Grogie X (i Erves s el B, & (—r R T —
& | @ Sicuro | https://docs.google.com/documant/u/0/7hi=it I-_;ma.g-c_.,;r;m

i App || SCUOLA

Google Documenti Q  Ricerca

| PERSONALE &y llmia Drive - Google (& Lattes Editori & Home Page < Monc

Cliccare sul
| simbolo piu per
st === gprire un nuUovo

——— documento  esmemuecoomon..

Documenti recenti

s B 45 Aperto 26 apr 2017

S ———

DIPARTIMENTI e R e e
+ ARTISTICO e T e
¢ LETTEQLRTO STORIED LINGUTSTIOD e e b s — —_—
= MATEMATICD. SCTENTIFIOO-TECMOLCEIO0 .';._:"_'""_"'-"_'"'_" A
SELEH A SEEOMDARTA DT T SRAD0 & HHHHH =
RELAZIONE DIPARTIMENT.. uso laboratori.docx

E e Aperto 19 giu 2017 : E Aperlo 09 mag 2017
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<= Google Drive / Docs-per la scrittura collaborativa b

i..;""-"‘"-' imento senza Fitem 'IC palmigrimmaiEgmail com
4 (]
FllE r'fquljlfll:a I'l.I'IiSLfaliZZEJ |n:nr'r|-r\-i Enrmato Striumannti Taluntla (T ramananontt o ot s Commenti 4
e AT q00% + Apriun file X # Modifica - A
Il mia Drive Condivisi con me In Speciali Recenti Carica

Crea o
importa il Seleziona un file

tuo file [rascina qui un fi / dal tuo PC

Annulla
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Google docs

Per avviare un progetto di scrittura, si attiva "Nuovo file" e Documenti di
Google", creando in questo modo un documento di testo vuoto.

wm - 1AL L g I -
Fis bodies  Vsiion  wemsc Formein 8 Ratwis 0 iy (o Vit i e s e e = [ e _
& - P omm [ Betal 7l I.I'H'L wall EmRE I |=E-=E-ma L s + &

Le familiari barre "a nastro”, tipiche di MS-Word 2003 e di Libre Office.

Fée Modifica Visushzza Insensa Formalo Strumenti Tebefla Component aggunie Gueda  Tume lo modifichs sono siale safato in Dive

& o~ =P 0% - Tewooorm.. . Ade + m - B YUA-col EFERNE IF E-E-3A K

2 1 - t 2 L. i 5 t ¥ ] 2 1 mn = b 12 = 1% o - T i
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Documento senza titolo

File difica Visualizza Inserisci Formato  Strumenti  Tabella Componenti aggiuntivi  Guida
= I’ 100% - | Testonom... - Arial - 1 O . T A 1 . —. . - — D= =F = 2. =
|
2 1 1 2 3 4 5 5 7 : g 10 1 12 13 14 15

Nel caso di un nuovo
documento, dai un
nome al tuo file
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| 'editor dei testi & intuitivo. Consente di inserire, come di consueto, tabelle,
immagini, note, caratteri speciali ed altro, presentandosi in questo modo:

Titcle dal decumnenta m T
Fin “Iﬂ‘{ﬂ oy Fommadn Sinemeni)  Foabeiie anrﬂl Teim [T PRS- B SR ) TR SRy T TN ] T Cormmnand
EeaT an o e b H BryA- wl EERE P E-EoEE &

Bilnids 8 soriwena qusicasa

Qi =i inserisce il
titoto del documento.
Ad esempio;
"Huovo Dog"

Con il pulzante commenti i

Qi 5i pud cominciars pOSS0ON0 agaiungers
ad inzerire il testo ed oagervazioni ad una
a formattario gpecifica sezione del testo
. _@ Con il pulsante "modifica” si i el * = |
——. pud operare sul testo in “ -
| 1 diverso modo i Shetiuin T o

- |
p Wprimin et e

a'lml'ﬂrﬂ
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Un file di testo, creato da Google Docs puo essere poi "scaricato” (salvato)
in vari formati quali: *.docx, *.odt, *.rtf, *.pdf, *.txt, *.html.

Fio hodden  Vounkon  mesmo Foomaio  Srument [shele  Componenh acounisn - Geds | pl b ATy e

Comdwk I = | W " s NA- ol EEEE

Ryming
Ciress e Cogsa
W Socnla noda corlidls
. Sl i Carling

Crorrkoges deifs sy Late Al A =1

L Lo

‘SCHMEE T
Prugmieci sl ot

Irman Tl i CoAEEERITH
I TR e T

Flicremol Word | docr)
Frovrmma (panlindurr | o0
i Taad Formsl | rir)
Crocimertio FLEF § i)

Beahn normeesn | Rad |

Fogprss webs [ fEnl cormpenesrms minemaln g
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.\ e Scrivere, annotare, suggerire in google docs

RELAZIONE DIPARTIMENTO-2017.docx

File Maodifica Visuvalizza Inzerisci Formato Strumenti Tabella Componenti aggiuntivi Guida T

2.Inserire
Condivisione tramite link attivata Ulterion informazioni

, ° d [} ° . .
I I n I rl Z ZO Chiungue abbia il link pud modificare - Copia link 1 ° Att I Va n d O I I
1 I d I i https.//docs. google. com/document/d/1-TARGtkmNNDkhQRrOmY BX JypEzaCriitH1
gmall de Scuola dell'In pu|sa nte

collaboratore\m‘* CONDIVIDI, si puo
Insersci nomi o indirizzl emall... @ inVita re uno O piu

L
|D Condiviso con Adele De Rosis, pina nicoletti

il
Il
‘-n.\i

= e 100%: Testo norm., Comic San,.. - 16 B 7 U A ca |l === = |1 e

Condividi con altri utenti Ottieni link cnndivis'rb'rlee

ISTI

Imma Palmieri

coIIaboratorl a

rertina poi =i risistema quando |z

thiameo in word

modlflcare il testo
«in progress»

3.1l collaboratore ricevera
, S LETT

una mail con l'invito a

modificare o visualizzare
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— L] -
dere 11
| O :
» Altri Preferits
palmienimma@gmal.com »
Commenti W= tToNT
# L vdifica - |

E’ possibile anche

- B L | W Bl = =

il
=
U]

4
517
I

i
L]

b 10 11 12 13 14 15 16 17 1B 19

VITA SVOLTA
la scuola- registro elettronico)

Ore complessive: 15 e 30°

ttembre h.9,00/11,30
>ettembre h.9,00/12,00
zttembre h.9,00/12,30
=ttembre h.9,00/12,30

Ore complessive: 11
ttobre 2016 - h.16,30/18,30
aggio 2017 h. 15,30/18:00 (docenti di lettere)
aggio 2017 h, 15,30/18:00 (docenti di matematica)
no 2016 h. 9,30/11,30 (Elaborazione della relazione finale
a alle attivita dei Dipartimento)

. AFFRONTATI

inioni svolte con tutti i docenti su:

I'individuazione delle finalita, dei nuclei concettuali,
to all'intero corso di studi e a ciascun anne scolastico
‘a di apprendimento pluridisciplinari

discim®

i
4
]

li
5

I

L7 o MAoaITH

CIEER S E T B ¥R R RS LR )

B 10:50 23 apr

questa parte I'ho gia sistemata

Imma Palmieri
10:50 23 apr

questa parte ['ho gia sistemata

Imma Palmieri
1051 23 apr

questa parte & da sistemare sulla
base delle date e delle ore che faremo

;_ Imma Palmieri
a? 1445 11 mag

per me cos’ potrebbe andare bene.
matematica deve mettere l'orario del
verbale

B rma Palmied

commentare parti del
documento
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COMPILAZIONE DI UNA SCHEDA - PROGETTO
Sk kkskskskskskkskskkksk
B INFANZIA: MARASCO — VENA
Bl PRIMARIA1: TRIDICO — ARANCINO
B PRIMARIA2: MENGA — GUERRIERO

E PRIMARIA3/SECONDARIA: BORROMEO- FORMARO
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Corso Google b

Grazie per l'attenzione!!
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